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Programa Pr®voncl6n do la Vlol®ncla y ®1 Dellto
contra Mujores, Nlf`®z y Adol®sconcla ®n Gt.at®mala

Mazatenango, Suchitepequez 31  de Mayo 2,021

Ingeniero.
Oscar Fernando Argueta Mayorga
Director General
Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ
Su Despacho.

Estimado lngeniero Argueta:

Por este media me dirijo a  Usted,  para hacer de su conocimiento,  las actividades
realizadas  correspondientes  al  mes  de  mayo  del  presente  afio,  de  conformidad
con  las  clausulas  establecidas  en  el  contrato  de  servicios  tecnicos  como  piloto -
mensajero   en   la   Sede   Departamental   de   Retalhuleu/Suchitep6quez,   Ntlmero
SEICMSJ/PVCMNA/081/33/2021/SUCH.

Por   lo   anterior,   se   adjunta   las   actividades   realizadas   y   logros   o   resultados
obtenidos.
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Programa Prov®ricl6rl do la Vlolencle y ®1 Dellto
contra MUJeros, Nlftoz y Adol®sc®ncla on Guatemala

INFORME MENSUAL
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1- Conducir     el     vehiculo     delProgramaasignadoparatransportaralpersonalencomisionesdetrabajo,materialesy/oequiposdeoficina.

Actividad:
Se   prepar6   el   vehiculo   para   las   comisiones   de
trabajo,  movimientos  internos  dentro  del  area  de
Suchitepequez/Retalhuleu,     y     para     transportar
materiales y/o equipos de oficina  para cuando sea
necesario  ser  utilizado  el  vehiculo  en  el  momento
indicado.

Resultado:
El     vehiculo     esta     preparado     y     en     6ptimas
condiciones  para  cuando  se  necesite  ser  utilizado
en   las  Comisiones  Oficiales,  en   los  movimientos
internos y/o transporte de equipos de oficina.

2. Conducir     el     vehiculo     del Actividad:
Programa  asignado  de forma En  movimiento  interno  se  traslado  a  la  Asistente
apropiada      y      responsable Profesional     del     Resultado     2     de     la     Sede
contribuyendo  a  mantener  la Suchitepequez-Retalhuleu,   hacia   el   Juzgado   de
seguridad      fisica      de      sus Paz   de   San   Pablo   Jocopilas,   Suchitepequez,   a
ocupantes   o   de   los   bienestransportados. realizar visita Tecnica.

R®sultado:
Segtln   agenda   de   la   Asistente   Profesional   del
Resultado    2    se    logro    llegar    en    los    horarios
establecidos,  a  la  actividad  en  el  Juzgado  de  Paz
de San  Pablo Jocopilas,  Suchitepequez.  Se realizo
el      retorno      a      la      Sede     en      Mazatenango,
Suchitep6quez sin ningdn inconveniente.

Actividad:
En  movimiento  interno  se  traslad6  a  la  Asistente
Profesional     del     Resultado     2     de     la     Sede
Suchitepequez-Retalhuleu,   hacia   el   Juzgado   de
Paz   de   San    Miguel    Panan,    Suchitepequez,    a
realizar visita Tecnica.
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Programa Provencl6n de la Vlol®ncle y ®1 D®Ilto
contra MUJ®ros, Nlfloz y Adol®sc®ncla on Gliatemala

INFORME MENSUAL
MES DE MAYO DE 2021

tzedas Logrco/R

Resultado:
Segtln agenda de la Asistente Profesional del Resultado
2  se  logro  llegar  a  la  actividad  dentro  de  los  horarios
establecidos cumpliendo con el objetivo del traslado.  Se
realiz6    el    retorno    a    la    Sede    en    Mazatenango,
Suchitepequez, sin ningun inconveniente.

Actividad:
En    movimiento    interno   se   traslado   a    la   Asistente
Profesional  del  Resultado 2 de  la  Sede Suchitepequez-
Retalhuleu,   hacia  el   Municipio  de  San  Jose  el   ldolo,
Suchitepequez a realizar visita Tecnica.

Resultado:
Segt]n agenda de la Asistente Profesional del Resultado
2,  se  logr6  llegar  a  la  actividad  dentro  de  los  horarios
establecidos.    Se   realizo   el    retorno   a   la   Sede   en
Mazatenango, Suchitep6quez sin inconveniente alguno.

Actividad:
En        Comisi6n        Oflcial        con         NOM BRAM I ENTO
SUCHITEPEQUEZ    No.    02-2021,    se    traslado    a    la
Asistente   Profesional   del   Resultado   2   de   la   Sede
Suchitepequez-Retalhuleu,     hacia    Sede    Central    en
Ciudad   de   Guatemala   a   reunion   con   Personal   del
Programa  PREvl  y  Director  General  de  la  Secretaria
Ejecutiva de la ICMSJ.

Resultado:
Se  logro  llegar  a   la  actividad  dentro  de  los  horarios
establecidos                   segdn                    NOM BRAM I ENTO
SUCHITEPEQUEZ  No.  02-2021,  se  realiz6 el  retorno  a
la   Sede   en   Mazatenango,   Suchitep6quez   sin   ningt]n
inconveniente.
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Programa Provencl6n de la Vlol®ncla y el Dollto
contra ML.J®res, Nlf`®z y Adol®sc®ncla on Guatemala

lNFORME MENSUAL
MES DE MAYO DE 2021

das lap

Actividad:
En   movimiento   interno   se   traslado   a   la   Asistente
Profesional  del  Resultado 2 de la  Sede Suchitepequez-
Retalhuleu,  hacia  el  Juzgado  de  Paz  del  Municipio  de
Zunilito, Suchitepequez, a realizar visita Tecnica.

Resultado:
Segtln   planificaci6n   de   la   Asistente   Profesional   del
Resultado 2,  se  logro llegar a  la actividad dentro de los
horarios establecidos.  Se realizo el retorno a la Sede de
Mazatenango, Suchitepequez.

Actividad:
En    Comisi6n    Oficial    se    traslado    a    la    Asistente
Profesional  del  Resultado 2  de  la  Sede Suchitepequez-
Retalhuleu,  hacia  Ciudad  de Guatemala  al  Hotel  Hilton,
a   reuni6n   con   Autoridades   del   Organismo   Judicial,
Autoridades  de  la  Secretaria   Ejecutiva  de   la   ICMSJ,
Autoridades  de  la  Cooperaci6n  Espafiola,  Autoridades
de la Uni6n Europea y Personal del Programa PREvl.

Resultado:
Segdn agenda de la Asistente Profesional del Resultado
2,  se  logro  llegar  a  la  actividad  dentro  de  los  horarios
establecidos, logrando el objetivo del traslado. Se realizo
el     retorno    hacia    la    Sede    en     Mazatenango    en
Suchitep6quez, sin ningtln inconveniente.

Actividad:
En   movimiento   interno   se   traslado   a   la   Asistente
Profesional del  Resultado 2 de  la  Sede  Suchitepequez-
Retalhuleu,  hacia  el  Juzgado  de  Paz  del  Municipio  de
Pueblo Nuevo, Suchitepequez, a realizar visita Tecnica.

Resultado:
Se  logr6  llegar  a  la  actividad  dentro  de  los  horarios
establecidos,     segan     planificaci6n    de    la    Asistente
Profesional  del  Resultado  2.  Se  realizo  el  retorno  a  la
Sede    en    Mazatenango,    Suchitepequez    sin    ningtln
inconveniente.
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Programa Provencl6n do la Vlolencla y el Dellto
contra Mujeres, Nlftoz y Adol®scencla ®n GLiatemala

INFORME MENSUAL
MES DE MAYO DE 2021

Actividad:
En    movimiento    interno   se   traslado   a    la   Asistente
Profesional  del  Resultado 2 de la  Sede Suchitep6quez-
Retalhuleu,  hacia  el  Juzgado  de  Paz  del  Municipio  de
Santa Barbafa, Suchitepequez, a realizar visita Tecnica.

Resultado:
Segt]n agenda de la Asistente Profesional del Resultado
2    se    logro    llegar   a    la    actividad    en    los    horarios
establecidos.    Se   realizo   el    retorno   a   la   Sede   en
Mazatenango, Suchitepequez sin ningan inconveniente.

Actividad:
En    movimiento   interno   se   traslado   a   la   Asistente
Profesional  del  Resultado 2 de  la  Sede  Suchitepequez-
Retalhuleu,  hacia  el  Juzgado  de  Paz  del  Municipio  de
San   Juan   Bautista,   Suchitepequez,   a   realizar   visita
T6cnica.

Resultado:
Segun   planificaci6n   de   la   Asistente   Profesional   del
Resultado 2,  se logro llegar a  la actividad dentro de los
horarios  programados,  cumpliendo con  el objetivo de  la
actividad.  Se realizo el retorno a la Sede Departamental
de       Mazatenango,       Suchitepequez,       sin       ningtln
inconveniente.

Actividad:
En   movimiento   interno   se   traslado   a   la   Asistente
Profesional del  Resultado 2 de  la  Sede Suchitepequez-
Retalhuleu,  hacia  el  Juzgado  de  Paz  del  Municipio  de
Sam Lorenzo, Suchitep6quez, a realizar visita Tecnica.

Resultado:
Segtln   planificaci6n   de   la   Asistente   Profesional   del
Resultado   2,   se   llego   a   la   actividad   dentro   de   los
horarios  establecidos.  Se  realizo  el  retorno  a  la  Sede
Departamental   de   Mazatenango,    Suchitepequez   sin

tln inconveniente.
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Programa Prevencl6n d® Ia Vlol®ilcla y ol D®llto
contra ML.Jeres, Nlfloz y Adolosconcla ®n Guatemala

lNFORME MENSUAL
MES DE MAYO DE 2021
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Actividad:
En    movimiento    interno   se   traslado   a    la   Asistente
Profesional  del  Resultado 2 de la  Sede Suchitep6quez-
Retalhuleu,  hacia  el  Juzgado  de  Paz  del  Municipio  de
Santo Domingo, Suchitep6quez a realizar visita Tecnica.

Resultado:
Segun agenda de la Asistente Profesional del Resultado
2 se logro llegar dentro de los horarios establecidos a la
actividad,  cumpliendo  con  el  objetivo  del  traslado.  Se
realizo    el    retorno    a    la    Sede    Departamental    en
Mazatenango, Suchitepequez sin inconveniente alguno.

3. Velar           por           el           buen Actividad:
funcionamiento  del  vehiculo  del Se  realiz6  Ia  revision  de  los  niveles  de  agua,  aceite,
Programa Asignado  y  revisar el combustible,      bateria      y     llantas,      para     el      buen
nivel        de        agua,         aceite,combustible,bateriayllantas. funcionamiento del vehiculo.

Resultado:
Se  logr6  establecer  que  los  niveles  de  agua,  aceite,
combustible,   bateria   y   llantas   esfan   dentro   de   los
parametros tecnicos   para  que  el  vehiculo funcione  sin
ningdn desperfecto.

4. Mantener    limpio    y    en    buen
Actividad:
AI  vehiculo  se  le  ha  realizado  su  limpieza  respectiva

estado el vehiculo del Programa dentro de su  interior como en  su exterior,  Iavandolo por
Asignado. fuera y desinfecfandolo por dentro,  para que tenga una

buena  presentaci6n  en  su exterior y  una  buena  higiene
en   su   interior   como   prevenci6n   del   virus   Covid-19,
protegiendo la salud de sus ocupantes

Resultado:
Se logr6 que el vehiculo quedara con una limpieza total
en su exterior y en su interior.
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Programa Pr®v®rlcl6n de la Vlol®ricla y el D®llto
contra MUJeres, Nlft®z y Adol®sc®ncla ®n Guatemala

INFORIVIE MENSUAL
MES DE MAYO DE 2021
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5. Reportar  al   superior  inmediato
Actividad:
Se reporto con la Responsable de la Gesti6n Tecnica

el desperfecto que se le detecte lnterina   de    la   Sede   Departamental   Suchitepequez-
al vehiculo que conduce. Retalhuleu que el vehiculo esta en 6ptimas condiciones

para     los     traslados     en     Comisiones     Oficiales     o
Movimientos  lntemos debido  a  que  no  presenta  ningdn
tipo de desperfecto mecanico.

Resultado:
Se  ha   logrado  obtener  el  apoyo  de  la   Responsable
Tecnica  lnterina  para  mantener  el  vehfculo  en  6ptimas
condiciones y  reportandole  que el  vehiculo  no se  le  ha
encontrado ningdn desperfecto mecanico.

6. Colaborar con la carga y/odescargadematerialesy/oequiposquesetransporten Actividad:
Se   le   brindo   apoyo   a   la   Asistente   Profesional   del
resultado 2, de la Sede Suchitepequez-Retalhuleu con el
traslado   y   colocaci6n   de   equipo   de   visibilidad   del
Programa PREvl.

Resultado:
Se   ha   logrado   que   el   equipo  de  visibilidad   este  en
perfectas condiciones durante  los traslados y   a  la  hora
de  ser  instalado  cuando  lo  ha  necesitado  la  Asistente
Profesional del resultado 2.Actividad:

Se colaboro con  la carga y la descarga de  insumos de
cafeteria y limpieza e insumos de ljmpieza del vehiculo,
trasladando   estos   insumos   de   la   Sede   Central   en
Ciudad  de  Guatemala  hacia  la  Sede  Departamental  en
Mazatenango, Suchitepequez.

Resultado:
Se logro el traslado de los insumos y se tuvo el cuidado
pertinente en  la  carga  y descarga  de  los mismos,  para
que estos llegaran en buenas condiciones.
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Programa Pr®v®ncl6n d® la Vloloncla y ol Dellto
contra Mu|er®s, Nlf)oz y Adolosc®ncla ®n Guatemala

lNFORME MENSUAL
MES DE MAYO DE 2021
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7. Realizar viajes fuera  del  area Actividad:
geogfafica habitual  de trabajo Se  realizaron  traslados  en  comisiones  oficiales  a
para     transportar     personal, Sede  Central  en  Ciudad  de  Guatemala  y  a  Hotel
materiales    y/o    equipos    de Hilton  en  la  Zona  9,  Capitalina.  Teniendo  que  salir
oficina. del area geogfafica habitual de trabajo.

Resultado:
Se  lograron  los traslados  sin  ningtln  inconveniente
al salir del area geografica de trabajo.

8. Ejecutar diligencias y tfamites Actividad:
del Programa. Se   brindo   apoyo   al   Personal   Administrativo   del

Programa PREVI de Sede Central, en el traslado de
documentos    hacia    las    oficinas    de    Secretaria
Ejecutiva de la ICMSJ.

Resultado:
Se logro la entrega de documentos enviados por el
personal   administrativo   del   programa   PREvl   de
Sede Central a Secretaria Ejecutiva de la lcMSJ.

9. Entregar y retirar Activjdad:
correspondencia interna y Se  visito  oficina  de  empresa  de  correo  enviando  a
externa. Sede  Central  documentos  del  Personal  Profesional

y   Personal   Tecnico   de   la   Sede   Suchitepequez-
Retalhuleu.Resultado:

Se  logro el  envio de  los documentos,  logrando que
estos llegaran a su destino en el tiempo establecido.
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Programa Prov®ncl6n d® la Vlol®ilcla y ol D®llto
contra MLIJeres, Nlfloz y Adolosc®ncla ®n Guatemala

lNFORIVIE MENSUAL
MES DE MAYO DE 2021
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10. Elaborar     reporte      mensual Actividad:
sobre  el    status  de  solvencia Se   ha   elaborado   mensualmente   el   reporte   del
de tfansito del vehiculo. vehiculo verificando que este se encuentre solvente

con  sus  documentos  de  transito,  para  que  pueda
circular sin ningun inconveniente

Resultado:
Se   logr6   verificar  que  el  vehiculo  esta   solvente
teniendo   todos   sus   documentos   en   orden,   no
teniendo ningtin inconveniente para su circulaci6n a
cualquier parte del pals

11. Realizar     los     controles     de Actividad:
salida  y  entrada,  bifacora  del En cada salida que es utilizado el vehiculo se tiene
kilometraje   de   recorrido   del un  control  de  sus  salidas  y  entradas  utilizando  la
vehiculo del Programa. bifacora del kilometraje recorrido.

Resultado:
Se tiene el registro de los recorridos realizados con
el  vehiculo  por  medio  del  uso  de  la  bifacora  del
kilometraje en todas sus salidas y entradas.

12. Control y resguardo de los Actividad:
utensilios de las herramientas Se     ha     realizado     la     revision     de     todas     las
y utensilios para el herramientas del vehiculo, que se encuentren donde
mantenimiento del vehiculo. corresponde  y que  se  encuentren  en  buen  estado,

tambien  los  utensilios  de  limpieza  del  vehiculo  se
encuentran disponibles para cuando sean utilizados.

Resultado:
Se  logr6 verificar que las  herramientas del vehiculo
estan  en  buen  estado y en  donde  corresponden  al
igual que los utensilios de limpieza del vehiculo.
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Programa Prov®ncl6n do la Vloloncla y el Dellto
contra MUJer®s, Nlftoz y Adolosc®rlcla ®n Guat®mala

lNFORME MENSUAL
MES DE MAYO DE 2021
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13. Recibir,   distribuir   y   entregar Actividad:
correspondencia     interna     y Se       entregaron       documentos       al       Personal
externa  del   Programa,   entre Administrativo/Financiero       de       Sede       Central,
las distintas dependencias del documentos   de   energia   electrica   y   factura   de
sector ptlblico, organizaciones internet,   se   entregaron   para   que   se   realice   el
de    sociedad    civil    y   sectorprivadodeacuerdoalasnecesidadesdelPrograma, tfamite correspondiente en Sede Central.

Resultado:
entre               I as              cu ales Se   logr6   la   entrega   de   la   factura   de   energia
principalmente      se      puede electrica  y  la  factura  por  servicio  de  internet,   al
mencionar:       M inisterio       de Personal   Administrativo   de   la   Sede   Central   del
Finanzas, Contraloria Generaldecuentas,MinisterioPtlblico,OrganismoJudicial,MinisteriodeGobernaci6n,lnstitutodelaDefensaPdblicaPenal,AgenciadeCooperaci6nEspafiola,Entidadesbancariasuotros.AdemasderealizarentregadelacorrespondenciaentreIasdistintassedesdelPrograma:SedeCentral,SedeEscuintla,departamentodeRetalhuleuySuchitepequez;deloanterior,IIevarloscontrolesrespectivosenlosformatoscorrespondientes Programa PREvl en la fecha establecida.

14. Participar    en    el    acopio    y Actividad:
preparaci6n      del             papel Se  participo  en  el  acopio  y  preparaci6n  del  papel
desechado   para   el   reciclajeenloslugaresasignadosparatalefecto. desechado, para su reciclaje.

Resultado:
Se  logro  desechar  el   papel  y  su  traslado  a  los
lugares asignados.
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Programa Prev®ncl6n do la Vlol®ncla y el Dell.o
contra Mu[®r®s, Nlftoz y Adol®sc®ncla on Guatemala

lNFORME MENSUAL
MES DE MAYO DE 2021

Otras  actividades  inherentes  al
cargo que sean asignadas por el
Responsable     de     la     Gesti6n
Tecnico/a    o    la    Direcci6n    del
Programa.

Actividad:
Se  apoy6  en  la  limpieza  de  las  areas  verdes
dentro     de     las     instalaciones    de     la    Sede
Departamental     Suchitepequez-Retalhuleu     del
Programa -PREvl-.

Resultado:
Se  logr6  el  mantenimiento  del jardin    dejandolo
en  6ptimas  condiciones  para  evitar todo  tipo  de
plagas.

Actividad:
Se  ha  apoyado  al  personal  de  mantenimiento
con  el  traslado  de  los  desechos  de  basura  a
donde  corresponden  en  los  lugares  asignados
como basurero Municipal.

Resultado:
Se    logro    depositar    toda    la    basura    donde
corresponde,   logrando   dejar   las   instalaciones
pertenecientes   a   la   Sede   Departamental   de
Mazatenango,     Suchitepequez    del     Programa
PREvl, Iimpias de estos residuos.
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